
Приложение №1 к приказу №833 от 29.12.2023 

График документооборота электронных документов 

1. Учет нефинансовых активов 

1.1 Учет основных средств, нематериальных и непроизведенных активов, прав пользования 

N 

п/п 

Наимено

вание 

документ

а/информ

ации 

Вид 

представ

ления 

документ

а/информ

ации 

(бумажн

ый/электр

онный) 

Ответстве

нный за 

подготовк

у, ввод, 

направле

ние 

документ

а/информ

ации 

Срок 

ввода, 

создания 

документ

а 

ответстве

нным 

исполнит

елем 

Должност

ное лицо, 

подписыв

ающее/со

гласовыв

ающее, 

утвержда

ющее 

документ

/информа

цию 

Срок 

рассмотр

ения/согл

асования/

утвержде

ния 

документ

а/информ

ации 

Срок 

направле

ния 

документ

а/информ

ации в 

бухгалтер

ию/ЦБ 

Бухгалтерия/Централизованная бухгалтерия 

Ответств

енное 

лицо 

Срок 

обработ

ки/прео

бразова

ния 

докумен

та/инфо

рмации 

Результат 

обработки 

документа/инфо

рмации 

Назначе

ние 

докумен

та/инфо

рмации. 

Кому и в 

какой 

срок 

направл

яется 

обработ

анный 

докумен

т/инфор

мация 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1 Акт о 

приеме-

передаче 

нефинанс

овых 

активов 

Электрон

ный 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

В день 

принятия 

решения 

о 

передаче 

имуществ

1. 

Подписан

ие - лицо, 

ответстве

нное за 

передачу 

В течение 

трех 

рабочих 

дней 

В течение 

одного 

рабочего 

дня после 

подписан

ия и 

Бухгалте

р по 

учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступл

ения 

докумен

та 

1. Отражение 

бухгалтерских 

записей в учете; 

2. Отражение в 

Ж/о по выбытию 

и перемещению 

Отраже

ние 

факта 

хозяйств

енной 

жизни в 



(ф. 

0510448) 

(при 

передаче 

имуществ

а) 

а имуществ

а; 

2. 

Утвержде

ние - 

руководи

тель 

учрежден

ия 

передаю

щей 

стороны 

утвержде

ния акта 

руководи

телем 

получате

ля 

нефинансовых 

активов (ф. 

0504071) 

учете 

2 Акт о 

приеме-

передаче 

нефинанс

овых 

активов 

(ф. 

0510448) 

(при 

приемке 

имуществ

а) 

Электрон

ный 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

В течение 

одного 

рабочего 

дня с 

момента 

поступле

ния акта  

1. 

Подписан

ие - 

ответстве

нное 

лицо, 

члены и 

председа

тель 

комиссии 

принима

ющей 

стороны; 

2. 

Утвержде

ние - 

руководи

тель 

В течение 

пяти 

рабочих 

дней с 

момента 

поступле

ния акта 

 

В течение 

одного 

рабочего 

дня после 

подписан

ия и 

утвержде

ния акта 

Бухгалте

р по 

учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступл

ения 

докумен

та 

1. Отражение 

бухгалтерских 

записей в учете; 

2. Отражение в: 

- Карточке учета 

капитальных 

вложений (ф. 

0509211); 

- Инвентарных 

карточках (фф. 

0509215, 

0509216); 

- Карточке учета 

материальных 

ценностей (ф. 

0504043) 

Отраже

ние 

факта 

хозяйств

енной 

жизни в 

учете 
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учрежден

ия 

принима

ющей 

стороны 

3 Накладна

я на 

внутренн

ее 

перемещ

ение 

объектов 

нефинанс

овых 

активов 

(ф. 

0510450) 

Электрон

ный 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

В день 

оформле

ния 

документ

а, на 

основани

и 

которого 

производ

ится 

передача 

МЦ (к 

примеру, 

распоряж

ения, 

служебно

й записки 

и пр.) 

1. Лицо, 

передаю

щее МЦ 

(лицо, 

ответстве

нное за 

формиро

вание 

документ

а); 

2. Лицо, 

получаю

щее МЦ 

В течение 

трех 

рабочих 

дней 

Не 

позднее 

следующ

его 

рабочего 

дня после 

подписан

ия 

документ

а 

Бухгалте

р по 

учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступл

ения 

докумен

та 

1. Отражение 

бухгалтерских 

записей в учете; 

2. Отражение в: 

- Ж/о по 

выбытию и 

перемещению 

нефинансовых 

активов (ф. 

0504071); 

- Инвентарных 

карточках (фф. 

0509215, 

0509216); 

- Инвентарном 

списке 

нефинансовых 

активов (ф. 

0504034); 

- Карточке 

количественно-

суммового учета 

материальных 

ценностей (ф. 

0504041) 

Для 

внутрен

него 

пользов

ания 
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- Карточке учета 

материальных 

ценностей (ф. 

0504043) 

4 Требован

ие-

накладна

я (ф. 

0510451) 

Электрон

ный 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

В день 

оформле

ния 

документ

а, на 

основани

и 

которого 

произвед

ен расчет 

потребно

сти или 

определе

н 

норматив 

выдачи 

МЦ (к 

примеру, 

распоряж

ения, 

заявки по 

получени

е МЦ и 

пр.) 

1. 

Сотрудни

к, 

затребова

вший МЦ; 

2. Лицо, 

получаю

щее МЦ; 

3. Лицо, 

передаю

щее МЦ; 

4. 

Руководи

тель 

учрежден

ия 

В течение 

трех 

рабочих 

дней с 

момента 

создания 

документ

а 

 

Не 

позднее 

следующ

его 

рабочего 

дня после 

подписан

ия 

документ

а 

Бухгалте

р по 

учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступл

ения 

докумен

та 

1. Отражение 

бухгалтерских 

записей в учете; 

2. Отражение в: 

- Ж/о по 

выбытию и 

перемещению 

нефинансовых 

активов (ф. 

0504071); 

- Ж/о по 

забалансовому 

счету 21 (ф. 

0509213); 

- Инвентарных 

карточках (фф. 

0509215, 

0509216); 

- Инвентарном 

списке 

нефинансовых 

активов (ф. 

0504034); 

- Карточке 

количественно-

суммового учета 

1. 

Выдача 

объекто

в НФА 

для 

использ

ования в 

деятель

ности 

учрежде

ния; 

2. 

Передач

а в 

эксплуат

ацию 

объекто

в ОС 
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материальных 

ценностей (ф. 

0504041) 

- Карточке учета 

материальных 

ценностей (ф. 

0504043) 

5 Акт о 

списании 

объектов 

нефинанс

овых 

активов 

(кроме 

транспорт

ных 

средств) 

(ф. 

0510454) 

Электрон

ный 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

1. В 

случае 

износа, 

утраты 

потребит

ельских 

свойств 

имуществ

а - в день 

оформле

ния 

Решения 

(ф. 

0510440); 

2. В 

случае 

недостач, 

хищения 

НФА - в 

день 

оформле

ния Акта 

о 

1. 

Подписан

ие - 

члены и 

председа

тель 

Комиссии

; 2. 

Согласова

ние - 

руководи

тель-

учредите

ль; 

3. 

Утвержде

ние - 

руководи

тель 

учрежден

ия 

В течение 

пяти 

рабочих 

дней с 

момента 

создания 

акта 

 

В течение 

одного 

рабочего 

дня после 

подписан

ия, 

согласова

ния и 

утвержде

ния акта 

Бухгалте

р по 

учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступл

ения 

докумен

та 

1. Отражение 

бухгалтерских 

записей в учете; 

2. Закрытие 

Инвентарных 

карточек (фф. 

0509215, 

0509216); 

3. Отражение в: 

- Ж/о по 

выбытию и 

перемещению 

нефинансовых 

активов (ф. 

0504071); 

- Ж/о по 

забалансовым 

счетам (ф. 

0509213) 

Отраже

ние 

факта 

хозяйств

енной 

жизни в 

учете, 

связанн

ого с 

выбыти

ем 

имущест

ва. В 

случае 

износа, 

утраты 

потреби

тельских 

свойств 

имущест

ва бухга

лтерски

е записи 
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результат

ах 

инвентар

изации 

(ф. 

0510463) 

формир

уются 

при 

наличии 

Акта об 

утилиза

ции 

(уничто

жении) 

материа

льных 

ценност

ей (ф. 

0510435

) 

6 Акт о 

списании 

транспорт

ного 

средства 

(ф. 

0510456) 

Электрон

ный 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

В день 

оформле

ния 

Решения 

(ф. 

0510440) 

1. 

Подписан

ие - 

члены и 

председа

тель 

Комиссии

; 2. 

Согласова

ние - 

руководи

тель-

учредите

ль; 

3. 

В течение 

пяти 

рабочих 

дней с 

момента 

создания 

акта 

 

В течение 

одного 

рабочего 

дня после 

подписан

ия, 

согласова

ния и 

утвержде

ния акта 

Бухгалте

р по 

учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступл

ения 

докумен

та 

1. Отражение 

бухгалтерских 

записей в учете; 

2. Закрытие 

Инвентарной 

карточки (ф. 

0509215); 

3. Отражение в: 

- Ж/о по 

выбытию и 

перемещению 

нефинансовых 

активов (ф. 

0504071); 

- Ж/о по 

Отраже

ние 

факта 

хозяйств

енной 

жизни в 

учете, 

связанн

ого с 

выбыти

ем 

транспо

ртных 

средств. 

В случае 
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Утвержде

ние - 

руководи

тель 

учрежден

ия 

забалансовым 

счетам (ф. 

0509213) 

износа, 

утраты 

потреби

тельских 

свойств 

автомоб

илей бух

галтерск

ие 

записи 

формир

уются 

при 

наличии 

Акта об 

утилиза

ции 

(уничто

жении) 

материа

льных 

ценност

ей (ф. 

0510435

) 

7 Накладна

я на 

отпуск 

материал

ьных 

Электрон

ный 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

В день 

оформле

ния 

документ

а, 

1. 

Подписан

ие - лицо, 

передаю

щее МЦ 

В течение 

трех 

рабочих 

дней 

Не 

позднее 

следующ

его 

рабочего 

Бухгалте

р по 

учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступл

ения 

докумен

та 

1. Отражение 

бухгалтерских 

записей в учете; 

2. Отражение в: 

- Ж/о по 

Для 

оформл

ения 

отпуска 

МЦ 
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ценносте

й на 

сторону 

(ф. 

0510458) 

являющег

ося 

основани

ем для 

отпуска 

МЦ (к 

примеру, 

договор, 

приказ, и 

пр.) 

(лицо, 

ответстве

нное за 

формиро

вание 

документ

а) 

И 

2. Лицо, 

получаю

щее МЦ; 

3. 

Утвержде

ние - 

руководи

тель 

учрежден

ия 

дня после 

подписан

ия 

документ

а 

выбытию и 

перемещению 

нефинансовых 

активов (ф. 

0504071); 

- Инвентарных 

карточках (фф. 

0509215, 

0509216); 

- Инвентарном 

списке 

нефинансовых 

активов (ф. 

0504034); 

- Карточке 

количественно-

суммового учета 

материальных 

ценностей (ф. 

0504041); 

- Карточке учета 

материальных 

ценностей (ф. 

0504043) 

сторонн

им 

организ

ациям 

*(3) 

1.2 Учет материальных запасов 

1 Акт о 

приеме-

передаче 

нефинанс

Электрон

ный 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

В день 

принятия 

решения 

о 

1. 

Подписан

ие - 

ответстве

нное 

В течение 

трех 

рабочих 

дней 

В течение 

одного 

рабочего 

дня после 

Бухгалте

р по 

учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступл

ения 

докумен

1. Отражение 

бухгалтерских 

записей в учете; 

2. Отражение в 

Отраже

ние 

факта 

хозяйств
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овых 

активов 

(ф. 

0510448) 

(при 

передаче 

МЗ) 

передаче 

МЗ 

лицо 

передаю

щей 

стороны; 

2. 

Утвержде

ние - 

руководи

тель 

учрежден

ия 

передаю

щей 

стороны 

подписан

ия и 

утвержде

ния акта 

та Ж/о по выбытию 

и перемещению 

нефинансовых 

активов (ф. 

0504071) 

енной 

жизни в 

учете 

2 Акт о 

приеме-

передаче 

нефинанс

овых 

активов 

(ф. 

0510448) 

(при 

приемке 

МЗ) 

Электрон

ный 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

В течение 

одного 

рабочего 

дня с 

момента 

поступле

ния акта  

1. 

Подписан

ие - 

ответстве

нное 

лицо, 

члены и 

председа

тель 

комиссии 

принима

ющей 

стороны; 

2. 

Утвержде

ние - 

В течение 

трех 

рабочих 

дней 

В течение 

трех 

рабочих 

дней 

Бухгалте

р по 

учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступл

ения 

докумен

та 

1. Отражение 

бухгалтерских 

записей в учете; 

2. Отражение в: 

- Карточке учета 

капитальных 

вложений (ф. 

0509211) (при 

необходимости)

; 

- Карточке 

количественно-

суммового учета 

материальных 

ценностей; 

- Карточке учета 

Отраже

ние 

факта 

хозяйств

енной 

жизни в 

учете 
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руководи

тель 

учрежден

ия 

принима

ющей 

стороны 

материальных 

ценностей (ф. 

0504043) 

3 Накладна

я на 

внутренн

ее 

перемещ

ение 

объектов 

нефинанс

овых 

активов 

(ф. 

0510450) 

Электрон

ный 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

В день 

оформле

ния 

документ

а, на 

основани

и 

которого 

производ

ится 

передача 

МЗ (к 

примеру, 

распоряж

ения, 

служебно

й записки 

и пр.) 

1. Лицо, 

передаю

щее МЗ 

(лицо, 

ответстве

нное за 

формиро

вание 

документ

а); 

И 

2. Лицо, 

получаю

щее МЗ 

В течение 

трех 

рабочих 

дней 

Не 

позднее 

следующ

его 

рабочего 

дня после 

подписан

ия 

документ

а 

Бухгалте

р по 

учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступл

ения 

докумен

та 

1. Отражение 

бухгалтерских 

записей в учете; 

2. Отражение в: 

- Ж/о по 

выбытию и 

перемещению 

нефинансовых 

активов (ф. 

0504071); 

- Карточке 

количественно-

суммового учета 

материальных 

ценностей (ф. 

0504041); 

- Карточке учета 

материальных 

ценностей (ф. 

0504043) 

Для 

внутрен

него 

пользов

ания 

4 Требован

ие-

накладна

Электрон

ный 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

В день 

оформле

ния 

1. 

Сотрудни

к, 

В течение 

трех 

рабочих 

Не 

позднее 

следующ

Бухгалте

р по 

учету 

В день 

поступл

ения 

1. Отражение 

бухгалтерских 

записей в учете; 

Выдача 

МЗ для 

использ
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я (ф. 

0510451) 

документ

а, на 

основани

и 

которого 

произвед

ен расчет 

потребно

сти или 

определе

н 

норматив 

выдачи 

МЗ (к 

примеру, 

Меню-

раскладк

а, заявка 

по 

получени

е МЗ и 

пр.) 

затребова

вший МЗ; 

2. Лицо, 

получаю

щее МЗ; 

3. Лицо, 

передаю

щее МЗ; 

4. 

Руководи

тель 

учрежден

ия 

 

дней его 

рабочего 

дня после 

подписан

ия 

документ

а 

ТМЦ 

 

докумен

та 

2. Отражение в: 

- Ж/о по 

выбытию и 

перемещению 

нефинансовых 

активов (ф. 

0504071); 

- Карточке 

количественно-

суммового учета 

материальных 

ценностей (ф. 

0504041); 

- Карточке учета 

материальных 

ценностей (ф. 

0504043) 

ования в 

деятель

ности 

учрежде

ния 

5 Накладна

я на 

отпуск 

материал

ьных 

ценносте

й на 

сторону 

Электрон

ный 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

В день 

оформле

ния 

документ

а, 

являющег

ося 

основани

1. 

Подписан

ие - лицо, 

передаю

щее МЗ 

(лицо, 

ответстве

нное за 

В течение 

трех 

рабочих 

дней 

Не 

позднее 

следующ

его 

рабочего 

дня после 

подписан

ия 

Бухгалте

р по 

учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступл

ения 

докумен

та 

1. Отражение 

бухгалтерских 

записей в учете; 

2. Отражение в: 

- Ж/о по 

выбытию и 

перемещению 

нефинансовых 

Для 

оформл

ения 

отпуска 

МЗ 

сторонн

им 

организ
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(ф. 

0510458) 

ем для 

отпуска 

МЗ (к 

примеру, 

договор, 

приказ, и 

пр.) 

формиро

вание 

документ

а) 

И 

2. Лицо, 

получаю

щее МЗ; 

3. 

Утвержде

ние - 

руководи

тель 

учрежден

ия 

документ

а 

активов (ф. 

0504071); 

- Карточке 

количественно-

суммового учета 

материальных 

ценностей (ф. 

0504041); 

- Карточке учета 

материальных 

ценностей (ф. 

0504043) 

ациям 

*(3) 

6 Акт о 

списании 

материал

ьных 

запасов 

(ф. 

0510460) 

Электрон

ный 

Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

1. В 

случае 

износа, 

утраты 

потребит

ельских 

свойств 

МЗ - в 

день 

оформле

ния 

Решения 

(ф. 

0510440); 

2. В 

1. 

Подписан

ие - 

члены и 

председа

тель 

Комиссии

; 

2. 

Утвержде

ние - 

руководи

тель 

учрежден

ия 

В течение 

трех 

рабочих 

дней 

В течение 

одного 

рабочего 

дня после 

подписан

ия и 

утвержде

ния акта 

Бухгалте

р по 

учету 

ТМЦ 

 

В день 

поступл

ения 

докумен

та 

1. Отражение 

бухгалтерских 

записей в учете; 

2. Отражение в: 

- Ж/о по 

выбытию и 

перемещению 

нефинансовых 

активов (ф. 

0504071); 

- Ж/о по 

забалансовым 

счетам (ф. 

0509213) 

Отраже

ние 

факта 

хозяйств

енной 

жизни в 

учете, 

связанн

ого с 

выбыти

ем МЗ. 

По МЗ, 

нуждаю

щимся в 

утилиза
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случае 

недостач, 

хищения 

МЗ - в 

день 

оформле

ния Акта 

о 

результат

ах 

инвентар

изации 

(ф. 

0510463) 

ции 

(уничто

жении), 

бухгалте

рские 

записи 

по 

списани

ю 

формир

уются 

при 

наличии 

Акта об 

утилиза

ции 

(уничто

жении) 

материа

льных 

ценност

ей (ф. 

0510435

) 

7 Акт 

приемки 

товаров, 

работ, 

услуг (ф. 

0510452) 

 Бухгалтер 

по учету 

ТМЦ 

В срок, 

установле

нный 

условиям

и 

договора 

1. 

Подписан

ие: 

- лицо, 

ответстве

нное за 

В течение 

трех 

рабочих 

дней 

Не 

позднее 

следующ

его 

рабочего 

дня после 

Бухгалте

р по 

учету 

МЦ 

 

В день 

поступл

ения 

докумен

та 

1. Отражение 

бухгалтерских 

записей в учете; 

2. Отражение в 

Ж/о расчетов с 

поставщиками и 

1. В 

целях 

оформл

ения: 

- 

приемки 
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для 

осуществ

ления 

приемки 

на 

основани

и данных 

документ

ов, 

подтверж

дающих 

поставку 

товаров, 

выполнен

ие (сдачу) 

работ 

приемку 

МЦ, 

работ, 

услуг; 

- члены и 

председа

тель 

приемочн

ой 

комиссии

; 

2. 

Утвержде

ние - 

руководи

тель 

учрежден

ия 

подписан

ия и 

утвержде

ния 

документ

а 

подрядчиками 

(ф. 0504071); 

3. Отражение в 

иных регистрах 

бухучета в 

соответствии с 

содержанием 

хозяйственной 

операции 

товаров, 

работ, 

услуг; 

- 

количес

твенног

о и 

(или) 

качестве

нного 

расхожд

ения; 

- 

несоотв

етствия 

ассорти

мента 

приним

аемых 

МЦ 

сопрово

дительн

ым 

докумен

там 

контраге

нта; 

2. Для 

отражен

ие 

https://internet.garant.ru/document/redirect/70951956/4320


бухгалте

рских 

записей 

в учете в 

части 

приняти

я 

денежн

ых 

обязате

льств 

2. Учет расчетов на забалансовых счетах 

2.1 Первичные документы по расчетам на забалансовых счетах 

N 

п/п 

Наимено

вание 

документ

а/информ

ации 

Вид 

представ

ления 

документ

а/информ

ации 

(бумажн

ый/электр

онный) 

Ответстве

нный за 

подготовк

у, ввод, 

направле

ние 

документ

а/информ

ации 

Срок 

ввода, 

создания 

документ

а 

ответстве

нным 

исполнит

елем 

Должност

ное лицо, 

подписыв

ающее/со

гласовыв

ающее, 

утвержда

ющее 

документ

/информа

цию 

Срок 

рассмотр

ения/согл

асования/

утвержде

ния 

документ

а/информ

ации 

Срок 

направле

ния 

документ

а/информ

ации в 

бухгалтер

ию/ЦБ 

Бухгалтерия/Централизованная бухгалтерия 

Ответств

енное 

лицо 

Срок 

обработ

ки/прео

бразова

ния 

докумен

та/инфо

рмации 

Результат 

обработки 

документа/инфо

рмации 

Назначе

ние 

докумен

та/инфо

рмации. 

Кому и в 

какой 

срок 

направл

яется 

обработ

анный 

докумен

т/инфор



мация 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1 Акт о 

списании 

бланков 

строгой 

отчетност

и (ф. 

0510461) 

Электрон

ный 

Бухгалтер 1. В 

случае 

выдачи, 

порчи, 

отмене 

действия 

БСО - в 

день 

оформле

ния 

Решения 

(ф. 

0510440); 

2. В 

случае 

недостач, 

хищения 

БСО - в 

день 

оформле

ния Акта 

о 

результат

ах 

инвентар

изации 

(ф. 

0510463) 

1. 

Подписан

ие - 

члены и 

председа

тель 

Комиссии

; 2. 

Утвержде

ние - 

руководи

тель 

учрежден

ия 

В течение 

трех 

рабочих 

дней 

В течение 

одного 

рабочего 

дня после 

подписан

ия и 

утвержде

ния акта 

Бухгалте

р  

 

В день 

поступл

ения 

докумен

та 

1. Отражение 

бухгалтерских 

записей в учете; 

2. Отражение в 

Ж/о по 

забалансовым 

счетам (ф. 

0509213) 

Отраже

ние 

факта 

хозяйств

енной 

жизни в 

учете, 

связанн

ого с 

выбыти

ем БСО. 

В случае 

порчи, 

отмене 

действи

я 

БСО бухг

алтерск

ие 

записи 

формир

уются 

при 

наличии 

Акта об 

утилиза

ции 

(уничто
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жении) 

материа

льных 

ценност

ей (ф. 

0510435

) 

3. Инвентаризация 

1 Акт  о 

результат

ах 

инвентар

изации 

(ф. 

0510463) 

Электрон

ный 

 

Бухгалтер Не 

позднее 

дня, 

следующ

его за 

днем 

окончани

я 

инвентар

изации 

1. 

Подписан

ие: 

- лицо, 

ответстве

нное за 

формиро

вание 

документ

а; 

- члены и 

председа

тель 

Комиссии 

или ИК; 

2. 

Утвержде

ние: 

- 

руководи

тель 

учрежден

В течение 

пяти 

рабочих 

дней с 

момента 

создания 

документ

а 

 

Не 

позднее 

следующ

его 

рабочего 

дня после 

подписан

ия и 

утвержде

ния 

документ

а 

Бухгалте

р 

Не 

позднее 

следую

щего 

рабочег

о дня 

после 

получен

ия 

докумен

та 

1. В случае 

выявления 

недостач МЦ - 

формирование 

(предзаполнени

е) Акта о 

списании 

объектов 

нефинансовых 

активов (кроме 

транспортных 

средств) (ф. 

0510454), Акта о 

списании 

транспортного 

средства (ф. 

0510456), Акта о 

списании 

исключенных 

объектов 

библиотечного 

фонда (ф. 

1. Для 

обобще

ния 

результа

тов 

проведе

нной 

инвента

ризации 

и ее 

докумен

тальног

о 

оформл

ения 

2. Для 

направл

ения 

предзап

олненн

ых 

докумен
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ия 0504144), Акта о 

списании 

материальных 

запасов (ф. 

0510460), Акта о 

списании 

бланков строгой 

отчетности (ф. 

0510461). 

2. В случае 

выявления 

недостач 

денежных 

документов 

формирование 

РКО "фондовый" 

(ф. 0310002); 

излишков 

денежных 

документов - 

ПКО 

"фондовый" (ф. 

0310001) 

3. Отражение 

операций в 

учете согласно 

представленны

м документам-

основаниям для 

отражения 

тов, 

сформи

рованны

х по 

итогам 

инвента

ризации

, 

Комисси

и (ИК, 

иным 

ответств

енным 

лицам). 

3. Для 

отражен

ия 

результа

тов 

инвента

ризации 

в учете 

согласн

о 

утвержд

енным 

докумен

там, 

сформи

рованны
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расчетов по 

суммам 

выявленных 

недостач, 

хищений, 

подлежащих 

возмещению 

виновными 

лицами 

4. Отражение в 

учете операций 

по выявленным 

отклонениям 

при наличии 

следующих 

документов: 

Решения (ф. 

0510440), Акта 

(ф. 0510448), 

Накладной (ф. 

0510450), Акта 

(ф. 0510436), 

Решения (ф. 

0510437), 

Решения (ф. 

0510445), 

Решения (ф. 

0510446), ПКО 

(фондовый) (ф. 

0310001), РКО 

м на 

основан

ии Акта 

о 

результа

тах 

инвента

ризации 

(ф. 

0510463

) 
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(фондовый) (ф. 

0310002), Актов 

о списании 

объектов НФА, 

МЗ, БСО (для 

списания 

недостач), иных 

документов 
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